
 

 

通 知 [G-TZ-2021-002]、 

 

关于春节的放假通知 

各位同事： 

根据国家有关规定，现将福玻斯 2021 年春节的放假事宜通知如下: 

春节放假：2 月 11 日至 2 月 17 日，共 7 天，即除夕至年初六，其中年初一至年 

三为法定节假日，除夕、年初四至年初六为调休，详见下图： 

 

春节加班津贴发放规则和标准： 

 制造管理部&品质管理部车间员工：法定节假日按照基本工资的三倍发放加班工
资，其余按照基本工资的两倍发放加班工资，另外，员工每加班一天额外再发放
CNY250 元补贴（税前），员工如果按照当年工厂生产排班计划，春节期间全勤加
班的员工，额外再发放 CNY500 元奖金（税前）/人； 

 其他部门正式员工：法定节假日按照基本工资的三倍发放加班工资，其余时间优
先安排调休，另外，员工每加班一天额外再发放 CNY250 元补贴（税前）。 

 跟据业务安排，员工如有加班，需提前与部门长报备，并通过“钉钉-人事管理-
加班”中提出申请。津贴将在直线经理&二级经理审批同意后发放，并在在次月
薪资中统计发放。 
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疫情防控： 

为贯彻落实国家疫情防控，同时出于对员工的安全考虑，现结合上海和江苏省春
节期间新冠疫情防控指南，请按照以下规则妥善安排节假日行程： 

1. 非必要不离沪/江苏省、非必要不出境，鼓励在沪/江苏省在地过春节，尽量减
少人员流动。确需离沪/江苏省返乡的人员，请提前了解目的地疫情状况，不
得前往中高风险地区。 

2. 如有返乡探亲或必要公务出差： 

2.1 对所有来自或途经国内疫情中、高风险地区及其所在县（区、市）或当地
政府宣布全域封闭管理地区的回程人员： 

2.2 所有离沪/江苏省员工，无论是否途经国内疫情中、高风险地区，返回公司
上班前需向管理部提交一份返程后在沪/江苏省的个人核酸检测报告（3 日内）。 

2.3 员工因私离沪/江苏省，返回后隔离期间，居家办公者只发放基本工资，
绩效工资不发放；不能居家办公者，可用年假/调休假抵扣，否则视为无薪假
（基本工资+绩效工资都不发放）。 

3. 请各位同学在节日期间尽可能减少不必要的聚集性活动，出门做好安全防护措
施，戴口罩、勤洗手。 

如有特殊情况或任何发烧等症状，请及时联系管理部顾天华/相沈华。 

预祝同学们春节快乐，万事如意，阖家幸福。 

  

 

福玻斯（上海/太仓）物联网科技有限公司 
Phoebus IoT technology Co., Ltd. 


